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نامه مالی و معیامتتی دانگیییعیا        آئ ن 9ماد    10از بنی    2تبصیییا  »در جهی  اجاا   نامه  این شییی   

با تح یل و  مسیو ل ن مالی  راآور  شی   ا.ی ز  ز  ا.ی  در رابطه    در رابطه تح یل و تح ل «پزشییی

 تح ل مسو ل ن مالی به ش    زیا  مل ش د:

پس از پاین  »تااز مبنا تح یل و   ر ان  (دهن   و تح یلدر ابت ا بایسیییتی مسیییو ل ن مالی  تح یل .1

 ( اق ا  نماین ز6-3به تیم ل ص رتج سات تح یل تح ل  صفحات  نسب  تح ل«

 پاین  ش   و ضم مه ص رتج سات ش دزمتن به ص رت مجزا ها  ذکا ش   در  تمامی پ  .  .2

( به صی رت میت   در قال   6-3ها و صی رتج سیات  بگیاف صیفحات  .یاز  و تیم ل را پس از آماد   .3

 نامه آمادری خ د را باا  تح یل و تح ل به اطتع م یای  مالی با.انن ز

کسیا    بایسیتی م اردها ت .ی  ناراا،  ها و پ  .ی صی رتج سیات  را  تیم ل  صیح پس از تای     .4

 امضییاها و مسییتن ات از ق ت ارتاد ( رره شیی   و پس از دره شییمار  و تاریا تح یل ادار  ر.یی  ری  

 دانگعا  راددز

 ز  به ذکا ا.یی  که مسییو ل   شییاوع و تیم ل رااین  تح یل و تح ل به  ه   مسییو ل ن مالی   .5

 ا. زر ان  (  تح یل  تح یل دهن   و

 :اهت مستن ات  ز  جه  تیم ل رااین  تح یل و تح ل .6

 ر ان   ابتغ مسو ل تح یل •

 تای   ش   ت .  مسو ل ن مالی تااز مبنا  تح یل و تح ل به تاریا ابتغ •

ها  دره شی   در صی رتج سیات تای   شی   ت .ی  مسیو ل ن  پاین  مع ن و تفضی ل پ  .ی  •

 مالی

 به انضما  مستن ات  ز  به تاریا ابتغ   تیم ل امضا ش    ها  بانییمغایاتص رت •

ها و ززز با دره مب غ  تاریا ا تبار  در رابطه با  ها  .یییفتهها  چکصییی رت ریز ضیییمانتنامه •

   تای   ش   ت .  مسو ل ن مالیها( و م ض عنامهضمان 

ت آخاین چک امضیا شی   ت .ی  تما  شی   جه  اببا ها چکهو  شیه د.یت چکد.یته •

 ر ان  ت .  مسو ل تح یل  هاچکالباقی  دهن   و دریار   مسو ل تح یل

 تای   ش   ت .  مسو ل ن مالی   ل س  ک  ه قااردادها  جار  واح  •

 



 با.مه تعالی 

 ص رتج سه تح یل و تح ل مسو ل ن حساب ار 

ززززززززززززززززززززززز م رخزززززززززززززززززززززز معاون  محتا  ت .عه دانگعا       پزشیی ا.تا، کاما، مبنی    (1 پ  .  شمار     به م ج  ابتغ شمار 

ب ین .  ه مااحل تح یل و تح ل     زززززززززززززززززززززززززززززززززززززز  رئ س حساب ار  واح بعن ا،     تح یل ر ان   دره ش د(  آقا /با انتصا  خانت

  ززززززززززززززززززززززززززز  آقا  خانت/محتا  ام ر مالی دانگعا  ر ماب ن    را،رو.ا  حساب ار  در تاریا زززززززززززززززززززززززززززززز با حض ر و نظارت نماین 

 بعن ا، تح یل ر ان   بگاف ذیل انجا  رادی ز   ززززززززززززززززززززززززززززززز آقا  /  و خانتبعن ا، تح یل دهن 

 طبق تااز به مب غ  ریال( تا تاریا (2 پ  .  شمار   ا تبارات دریارتی از دانگعا : -1

ا تبارات جار  دریارتی از م یای  ام ر مالی دانگعا  راب  بستانیار ا تبارات  
 جار ( 2تفض  ی با 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  ا.ناد هزینه ش   از محل ب دجه جار  
  ش د(

 ا تبارات اختصاصی دریارتی از م یای  ام ر مالی دانگعا  
 اختصاصی( 2 راب  بستانیار ا تبارات با تفض  ی 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  اختصاصیا.ناد هزینه ش   از محل ب دجه 
  ش د(

 ا تبارات  ماانی دریارتی از م یای  ام ر مالی دانگعا  
  ماانی(  2 راب  بستانیار ا تبارات با تفض  ی 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  ا.ناد هزینه ش   از محل ب دجه  ماانی
  ش د(

 مالی دانگعا  ا تبارات ابتغی دریارتی از م یای  ام ر 
 ابتغی(  2 راب  بستانیار ا تبارات با تفض  ی 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  ا.ناد هزینه ش   از محل ب دجه ابتغی 
  ش د(

 بانامه .تم  در طاف ه رمن   یارانه ها  محل ا تبارات دریارتی از
 ماب طه( 2 راب  بستانیار ا تبارات با تفض  ی 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  بانامه .تم  در طاف ه رمن   یارانه ها ا.ناد هزینه ش   از محل  
  ش د(

 محل .ایا منابها تبارات دریارتی از 
 ماب طه( 2 راب  بستانیار ا تبارات با تفض  ی 

 تاریا ابتغ دره 
  ش د(

 تاریا ابتغ دره  .ایا منابها.ناد هزینه ش   از محل 
  ش د(

  جمع اعتبارات دریافتی 
 

مان   طبق   تاریا  در شعبه  بانک  جار  شمار  ( 3 پ  .  شمار   مان   بانیها:  -2
 تااز

 مان   
 طبق ص رتحسا  

ص رت   به   طف 
 مغایات

دره        – بانک ا تبارات ابتغ   تاریا 
 ش د( 

  3-1 

دره        - بانک ا تبارات  ابتغ   تاریا 
 ش د( 

 ززز   

دره      جار  -بانک   ابتغ   تاریا 
 ش د( 

 ززز   

دره        –بانک تماکز وج    ابتغ   تاریا 
 ش د( 

 ززز   

دره      بانک تماکز درآم  متفاقه ابتغ   تاریا 
 ش د( 

 ززز   

    جمع
لحاظ   3-1پیوست شماره  ها به انضمام صورت حساب بانک و خروجی سیستم حسابداری به تاریخ ابلاغ یا پایان ماه در  نکته: صورت مغایرت بانکی تمامی بانک 

 شود. 
 

 

 .......... ......... تاريخ:....... 

 ........... ..........شماره:..... 

 دارد  پيوست:

امضای مسئول مالی 

 جدید 

امضای مسئول مالی 

 قبلی



 تااز به مب غ  ریال(طبق  تاریا  در ( 4 پ  .  شمار     ی الحسا  و پ ش پاداخ  -3

   تاریا ابتغ دره ش د(    ی الحسا  پاداختی 

   تاریا ابتغ دره ش د(  پ ش پاداخ 

   تاریا ابتغ دره ش د(    ی الحسا  .ن اتی

   تاریا ابتغ دره ش د(  پ ش پاداخ  .ن اتی

  جمع
 

 تااز به مب غ  ریال(طبق  تا تاریا (:1تنخ ا  رادا، کارپادازا،  به تفی ک تفض ل  -4

   تاریا ابتغ دره ش د(  
   تاریا ابتغ دره ش د(  
   تاریا ابتغ دره ش د(  

  جمع  
 امضا  تمامی تنخ اه ارا، زیا این ج ول دره ش دز *ز 

 

 طبق تااز به مب غ  ریال( تا تاریا (5پ  .  شمار    حسابها و ا.ناد پاداختنی: -5

   تاریا ابتغ دره ش د(    (30پاداختنی شعبه تجار   ک  حسابها و ا.ناد 
   تاریا ابتغ دره ش د(  ( 31.ایا حسابها و ا.ناد پاداختنی  ک  

   تاریا ابتغ دره ش د(  ( 39ذخائا  ک  
   تاریا ابتغ دره ش د(  .ایا

  جمع
 

 طبق تااز به مب غ  ریال( تاریا  در ( 6 پ  .  شمار    (:1حسابها  دریارتنی  به تفی ک تفض ل  -6

   تاریا ابتغ دره ش د(  .ازما، تام ن اجتما ی 
   تاریا ابتغ دره ش د(  ب مه خ مات درمانی 

   تاریا ابتغ دره ش د(  ن اوها  مس ح 
   تاریا ابتغ دره ش د(  .ایا ب مه ها 

  جمع
 

 طبق تااز به مب غ  ریال( تاریا  در ( 7 پ  .  شمار    دریارتنی:.ایا حسابها   -7

   تاریا ابتغ دره ش د(   در ص رت لزو  ردیف اضاره ش د(   وا  صن وق  ب هی متفاقه کارکنا،

     مها و امضا مسو ل درآم باش ز                                              آخاین ما  بب  درآم ها ززززززززززززززززززززز ما  .ال زززززززززززز می -

 

 طبق تااز به مب غ  ریال( تاریا  در دارایی ها  باب :  -8

   تاریا ابتغ دره ش د(  دارای ها  باب  مگه د
   تاریا ابتغ دره ش د(  دارای ها  باب  در جایا، تعم اات ا.ا.ی 

   تاریا ابتغ دره ش د(  دارای ها  باب  نامگه د
  جمه 

 امضا  ام ن ام ال زیا این ج ول دره ش دز * 

 

 

امضای مسئول مالی 

 جدید 

امضای مسئول مالی 

 قبلی



  ریال(طبق تااز به مب غ  تا تاریا م ج د  کا :  -9

   تاریا ابتغ دره ش د(  انبار دارو

   تاریا ابتغ دره ش د(  انبار م زومات 

   تاریا ابتغ دره ش د(  انبار ززززز 

   تاریا ابتغ دره ش د(  انبار زززز 

 زیا این ج ول دره ش دز  انباردارا،امضا  * 

 

 تع اد  شمار  تا  از شمار  شعبه  نزد بانک  جار  شمار  : صادر نگ  چیها   -10

       حسا  اختصاصی 
       حسا  جار  

       داروییحسا  
       ودیعهحسا  

       
       
       
       
       

 

 تاریا شمار  مب غ شعبه  نزد بانک  جار  شمار  صادر : چیها   -11

       جار  آخاین چک صادر 
       ززززز  آخاین چک صادر 

       ززززز  صادر آخاین چک 
       ززززز  آخاین چک صادر 

 

باش ز ها( در . ستت حساب ار  ززززززززززز ما  .ال زززززززز میآخاین ما  بب  ا.ناد حق ق و مزایا  .ایا پاداخ  -12  

که مسو ل   قان نی این ا.ناد به  ه   رئ س   ززززززززززززز به شمار  تاریا ابتغ دره ش د(   آخاین .ن  حساب ار  نهایی ش   تا تاریا -13

   رئ س حساب ار  ج ی  می باش ز حساب ار  قب ی و مابع  آ، به  ه  

 ام ن ام ال واح  می باش ز   نا  ام ن ام ال دره ش د( آقا  /خانتک  ه ام ال واح  طبق م ارك بب  ش   در دراتا ام ال تح یل  -14

مسو ل در بایعانی واح  ر ق الذکا م ج د می باش  و تح یل     تاریا ابتغ دره ش د(  . ابق و ا.ناد مالی .الها  رذشته لغای ک  ه    -15

 رادی   ا. ز  مالی ج ی  

حساب ار  رادی    مسو ل ج ی     ززززززززززززززززززز   خانت/آقا مها م ج د در حساب ار  طبق نم نه زیا تح یل       د دره ش د(   تع اد  -16

 ا. ز

 

 
  

 

 
  

 
امضای مسئول مالی 

 جدید 

امضای مسئول مالی 

 قبلی



پ ع ا  رره    مسیو ل   پا.یخع یی قان نی نسیب  به ا.یناد مالی رذشیته و رره ابهامات با  ه   رئ س حسیاب ار  قبل و مسیو ل    -17

 ج ی  می باش زواخ اهی ا.ناد ت .  پا.نل واح  با نظارت رئ س حساب ار  

زززززززززززززززز رقا  چک ضیمانتی طبق   و تع اد «8شیمار     پ  .ی »زززززززززززززززززز طبق صی رت ریز   تع اد زززززززززززززززز رقا  .یفته ضیمانتی  -18

 و تااز تح یل رئ س حساب ار  ج ی  رادی   ا. ز «9شمار   پ  . »ص رت ریز 

 مسو ل مالی ج ی  رادی زتمامی ا.ناد تنظ ت تح یل   -19

 این ص رتج سه در ززززززززززززززززز بن  و ززززززززززززززز نسخه تنظ ت رادی    ا. ز -20

 نا    خانت / آقا ی مال ن مسو ل یص رتج سه با ت جه به   ت و آراه  نیا  .  م ارد و مستن ات و مفاد پ  ه رادد ک  ی متذکا م ا،ی در پا

صح  و .قت آمار و اطت ات   ن ب د  و همچن  ن طار  ی م رد تا   نا  تح یل دهن   دره ش د(خانت  آقا /و  تح یل دهن   دره ش د(

 باش ز یدهن   م لیتح  یمال و مسو ل   ص رتج سه به  ه   مسو ل درتادار نیش   در ا   ق

     

                                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  در کنار امضا  نا  و نا  خان ادری ن ز دره ش د(

دهندهحسابداری تحویلمسئول     گیرندهمسئول حسابداری تحویل   

 مسئول حراست واحد  دفتردار

 رئیس واحد مربوطه مدیر امور اداری واحد

 نماینده / نمایندگان امور مالی دانشگاه 

دانشگاه مدیر امور مالی   معاون مدیر امور مالی   


